横向合同登记办理简介

材料准备：
横向合同原件若干份

网上登记：
网址：https://fuwu.most.gov.cn
账号信息：自然人登录 
用户名：shaoxj  密码：KYY88320514.   （注意0514后面有一点.）


办理流程：
1、全国技术合同网上登记系统（https://fuwu.most.gov.cn）登记合同的基本信息，并选择登记机构（杭州市科技信息研究院或浙江省科技评估和成果转化中心）。
2、登记后审核时间一般为两周左右。审核通过后，科研人员如有需求可在“卖方合同查询”中查看并下载相关证明（有水印）。
[bookmark: _GoBack]3、如需纸质证明或合同加盖登记章，在登记完成后即可携带纸质合同若干份自行前往登记时所选择的登记机构：杭州市科技信息研究院（杭州市黄姑山路40号604室，电话88212493）或浙江省科技评估和成果转化中心（杭州市黄姑山路9号天科大厦504室，电话89986578），并告知登记点老师，该项目只办登记，不办免税。




















网上登记具体操作步骤：
1 全国技术合同网上登记系统（https://fuwu.most.gov.cn）登记合同的基本信息
自然人登录 用户名：shaoxj  密码：KYY88320514.   （注意0514后面有一点.）
[image: 1672726778303]
[image: 1672726856555]
登录以后，点击全国技术合同认定登记或者在热点服务里找该栏目
[image: 1672726889866]
[image: 1672726926957]
[image: 1672727023623]
2 信息登记
工大是乙方，属于卖方，在“卖方合同登记-境内合同申请”里登记合同信息，注意登记机构要选一下，选择杭州市科技信息研究院 或 浙江省科技评估和成果转化中心。
信息全部登记好点提交即可。
登记后审核时间一般为两周左右。审核通过后，科研人员如有需求可在项目信息查看并下载相关证明（有水印）
[image: 1672727060878]
[image: ]
[image: C:\Users\HUAWEI\Documents\WeChat Files\wxid_74ddhfub665q21\FileStorage\Temp\1684919136873.png]
3 如需纸质证明或合同加盖登记章，需携带纸质合同若干份自行前往登记时所选择的登记机构：杭州市科技信息研究院（杭州市黄姑山路40号604室，电话870862646）或浙江省科技评估和成果转化中心（杭州市黄姑山路9号天科大厦504室，电话89986578），并告知登记点老师，该项目只办登记，不办免税。

4 如果点了暂存，去哪里查询？
点击卖方合同查询这里查询
[image: 1672727400311]
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