科研系统科技类论文相关说明
各位老师好：
科研系统提供两种论文生成方式：一种是老师从科技大脑认领后，经由科技大脑推送至科研系统，随后老师针对需要完善的论文进行完善信息；另一种是老师自行在系统中发起新增操作。

科研人员所有的论文数据，可以统一在个人中心的论文列表中进行查看
[image: ]

完善论文信息操作：
经由科技大脑推送过来的论文，操作列表里会有完善按钮，予以老师进行完善操作
[image: ]

[image: ]
论文原文文档需上传，请准确维护论文发表年份
请准确维护浙工大的单位排名，以及选择论文合作情况，涉及中外合作（包括港澳台）的，请准确选择合作地。
额外备注说明和需要上传的其他材料可以选填上传
[image: df7ada66e3525722e2b5173a5dde44e]
建议论文作者信息完整填写，便于论文绩效环节选择作者的项目。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]如果这里收录信息是空白需要维护的，请将涉及SCI、EI、CPCI、CCF等数据库类的收录信息，以及涉及学院自主绩效审核和论文统计要求等的信息，上传收录截图，便于学院秘书老师审核。
注：10月之后新操作认领的论文数据，收录信息直接从科技大脑带回来，如果收录这里已经是不可更改的状态，可以不用操作。
请务必维护准确的收录信息，后续学院论文数据统计将涉及。
[image: ]

依托项目为选填内容，不填写不影响后续论文绩效的项目选择。
[image: ]

提交之后的论文可以在服务大厅的待办区域看见审核进度
[image: ]



新增操作：认领后超24小时未被成功推送的论文，或在科研大脑系统内未查找到的论文，建议直接在新科研管理系统内新增论文数据，以免影响进度。

科研人员可在服务大厅页面进行新论文的登记操作；
[image: ]

[image: ]
提交完成后同样等待学院秘书或者管理员审核即可
[image: ]
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