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1 系统登录
1)在浏览器中输入网址：http://fw.yjs.zjut.edu.cn/，敲击键盘Enter键后跳转身份认证页面
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2)按照提示，输入用户名与密码，点击【登录】后即进入研究生教育管理系统
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3)在研究生系统页面选择相应的应用完成事项
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提醒：请使用以下列表中支持的浏览器，保证系统的最好使用体验（推荐Chrome浏览器）
[image: image4.png]4

bSEs
BIERR
| )
-l
Windows XP

£y

Windows 7

Windows 8/8.1

Windows 10

X

Mac 10

7% Chrome 5004 E

A

BXk

¥

¥

¥

¥

360 i 8.5LA £

A

BXk

¥

¥

¥

e

360 =2 8.1LLE

A

BXk

¥

¥

¥

e

IE9LAE

¥
¥

¥

e

Edge

Safari

XFF




2 我的学位信息应用
进入流程：在研究生系统首页，鼠标选择‘学位管理’->‘我的学位信息’点击进入
功能描述：填写学位申请相关的基础信息，并上传学位论文
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2.1 学位申请环节

2.1.1 正常申请流程
1）点击环节下的【发起申请】按钮，选择当前申请学位对应批次卡片
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注：卡片小标题中的202206代表2022年3月开始申请，6月进行授位
2）若点击【确认】后，出现如下图的提示，请按照原因内容检查系统中自身是否已被指定导师
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3）填写学位论文信息
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4）点击【上传附件】，按照附件要求上传学位论文
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注：【提交】后，论文状态变更为“已提交”，导师可查询到上传论文。若申请时暂未确认论文附件，点击【保存】附件，论文状态为“未提交”
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5）在页面最下方点击【提交】，即完成学位申请
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注：提交后申请的审核状态将变更为“待导师审核”
2.1.2 申请被退回处理流程
学位申请的审核流程包含草稿，待导师审核，待学院审核和审核通过。申请被退回时，审核状态将变更回草稿状态。

1）查看审核日志，根据退回操作说明，修改申请填报内容
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2）完成修改后点击【提交】，联系导师再次进行审核 
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注：在审核日志中可了解到目前的审核进度

2.1.3 论文被退回处理流程
  仅有论文被退回一般是因为未通过匿名性检查，需要按照匿名性检查说明修改论文。
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1）根据匿名性检查说明，删除上传论文附件中的姓名
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2）点击【上传附件】，更换修改后的附件，再点击【提交】
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注：若论文状态变更为“已提交”，代表提交成功
3）提交之后，请联系指导教师在系统中确认论文
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注：若论文状态变更为“已确认”，代表导师已批准

2.2 论文送审环节

  学位论文通过重复率检测后，由学校进行论文送审。待评阅结果返回后，学生可在主页面查看到最终的评阅结果结论，也可以点击【查看】，查看详细的专家评阅结果。
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2.2.1 论文评阅复审
1）点击【查看】，根据下载评阅书中的意见完成修改
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2）点击【论文评阅复审】，进入复审申请流程页面
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3）确认论文信息后，点击【上传附件】上传修改后的学位论文
[image: image23.png]C A 2 | fw.yjs.zjut.edu.cn Xap) Y AP_LA Q ¥ 0O % TRt i

Gmail * YouTube A itiE AR EEE

L1 BAYPIHERRIE
KHEESER
AT R i PR
s = - gy T
SeXER(B) s / HmE - PO
SEXERAEREE | o5t | 4 HAMOMBLI
| N
| BHER
RHE XHXR L XUEH TESTpdf
e ER | EEeX e paf





注：上传后点击【提交】，管理端审核时才能下载附件浏览
4）点击如下图所示的【提交】后，即完成论文评阅复审申请
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注：完成申请后，可点击如下图中的【查看】了解审核进度
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2.2.2 论文评阅申诉
1）点击【论文评阅申诉】按钮，进入申诉详情页
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2）先上传申诉材料，再填写学术观点分歧
[image: image27.png]AEEERsaitSEHlpdf

(G#%pdf , doceBirit

TEHEE

TESTpdf

| A=

6/1333

e 9





3）点击【提交】即完成申诉申请
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注：主页面的论文送审环节下的卡片会显示当前申请的审核状态
4）待专家评审结束后，点击主页面中的【查看】按钮查看最终评阅结果
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2.3 答辩环节

1）学生在答辩前可在“答辩公示”页面查看答辩安排
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2）学生可在“我的学位信息”查看相关答辩信息
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 注：答辩结果在线下完成答辩后才会被录入系统

2.4 院学位分委会环节
学生可查看答辩通过后的学校内部学位授予流程（院学位分委会结果）
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2.5 校学位委员会环节
学生可查看答辩通过后的最终学位授予结果（校学位委员会结果）
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2.6 论文归档环节
1）学生点击【发起申请】
[image: image34.png]B3I

e




2）进入应用后，再次点击【发起申请】，选择申请批次
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3）核对论文归档信息（系统已根据学位申请时提交的论文信息同步）
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4）上传归档论文PDF版，归档论文WORD版和授权公开说明，点击【提交】即完成论文归档
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2.7 学位数据上报环节
该业务一般与论文归档一起进行（提交论文归档后才可进行学位数据上报），具体步骤如下：
1）检查灰色不可维护字段（系统自动根据学籍、学位授予和归档论文信息同步）
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2）按照红字提示，完善可维护字段
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3）确认无误后，点击【提交】完成数据上报
 若页面中上方提示需维护某字段信息，检查后再点击【提交】；
 若点击【提交】后，信息状态栏中出现了提交记录，即提交成功
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3 科研成果申请
进入流程：在研究生系统首页，鼠标选择‘学位管理’->‘科研成果申请’点击进入

功能描述：学生申请科研成果，查看科研成果申请的具体信息以及审核状态
3.1 新建申请

1)先选择成果类别（论文、著作、专利等），再点击【新建】开始申请流程
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2)填写页面中的字段对应内容， *标注为必填字段。
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3)点击【提交申请】，申请进入待院系审核状态
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 注：科研成果的审核流程包含草稿，待学院审核和审核通过
4)提交申请后若要变更信息，需先点击【查看详情】，在弹出页面【收回】提交的申请
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