浙江工业大学研究生“瀚海计划”--报销流程说明
[bookmark: _GoBack]一、线上审核与报销：回国后一个月内（寒暑假顺延），按照以下材料清单1.2.3.4的电子版（按所需材料顺序与名称，按序号排列好）发送给研究生院国际化培养资助邮箱yjshh@zjut.edu.cn，报销材料命名按照：报销类别（联合培养/国际会议/学期制课程/短期交流）+学号+姓名+学院+qq，注意按要求提交word版回国总结，这关系到审核与报销进度。同时在研究生教育管理系统按照要求提交回国相关材料（系统提交的一定要是邮箱提醒审核通过的相关回国总结材料！！！千万不要忘记提交！！也不要不审核就提交！！）。
“瀚海计划”回国报销材料清单
	序号
	材料名称

	1
	含至少5张标注时间、地点及活动内容，且本人参与的高清照片的回国总结，国际会议须含本人口头报告的照片和视频

	2
	国家移民管理局政务服务平台小程序——出入境记录查询

	3
	护照首页

	4
	机票行程单、注册费发票（仅国际会议提供，纸质材料需线下提交）


二、具体说明：
联合培养（3个月以上）、短期交流（1-3个月）、学期制课程费用报销：符合“研究生瀚海计划”资助的部分，完成一、线上审核与报销。
如有导师或学院资助部分，请直接将以下纸质材料提交给财务处（工作日周二或周四受理，如有特殊问题，请联系88320531）：
1.《浙江工业大学出差审批、报销单》
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\a171621\FileStorage\Temp\ddd1d5753f474ff765da805eec999b0.png]
2.往返交通费报销票据及支付记录
3.打印研究生教育管理系统审批完成回国总结页面
国际会议报销：
2025.3.26之前（含3.26）在研究生教育管理系统提交申请的同学（如涉及导师或学院资助），按照以下原国际会议材料要求准备电子稿及纸质稿，先完成线上审核与报销，再于2025.5.13（周二）、2025.5.20（周二）、2025.5.27（周二）、2025.6.3（周二）、2025.6.10（周二）、2025.6.17（周二）线下现场集中报销（朝晖校区南202）！！！
原国际会议材料清单
	序号
	材料名称
（注：标*的材料，系统内填写回国总结时需上传其电子版）
	线下报销需携纸质材料份数

	1
	系统打印回国总结页面
	1

	2
	*护照首页的复印件
	1

	3
	*护照上标有出入境日期页的复印件
	1

	4
	会议日程安排（含有本人宣读论文的会议日程页复印件）
	1

	5
	*总结报告，内附国（境）外生活学习相关照片
	1

	6
	差旅报销单（含经学院领导签字）
	1

	7
	符合学校财务报销规定的相关正式报销凭证
	*

	8
	国际会议资助申请说明表
	1

	9
	会议中做汇报的照片及视频
	


*正式报销凭证：①发票背后需导师和学生本人签字；②机票原件需随发票，国外电子机票需附登机牌。
2025.3.26之前（含3.26）在研究生教育管理系统提交申请的国际会议（如不涉及导师或学院资助），及2025.3.26之后在研究生教育管理系统提交申请的同学，只报销国际交通费和会议注册费，完成一、线上审核与报销 之后，请将机票行程单、注册费发票纸质原件交至学院研究生秘书老师处，由学院研究生秘书老师统一流转。
请注意：“瀚海计划”资助的国际会议，资助内容只有注册费和国际旅费，不再允许导师或学院资助其他费用。
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浙江工业大学研究生“瀚海计划”报销流程图
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